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GINIS Express SQL 
POKLADNA – Pořizování dokladu 

 

Pokladní doklad uživatel pořídí buď volbou přes menu Pokladna / Doklady / Nový nebo použitím ikonky 

k tomu určené   nebo přes klávesnici volbou klávesy Insert nebo kombinací kláves Alt+V (pokud stojíte 

v přehledu pokladních dokladů). 

 

Mezi jednotlivými poli při pořizování dokladu se pohybujeme pomocí kláves tabulátoru nebo enter, případně 

myší. Enter slouží rovněž pro potvrzení volby, takže může jeho používání mít nežádoucí efekt, proto 

doporučujeme pohybovat se spíše prostřednictvím tabulátoru. Klávesa Escape ukončuje práci bez zápisu 

změn, případně provede návrat zpět na vyšší menu. 

Pokud má pole rozbalovací lištu  nebo , zobrazíme nabídku kliknutím myší, případně klávesou F4. 
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Další klávesové zkratky, které může uživatel v přehledu dokladů použít: 

- Alt+V nový doklad 
- Alt+O oprava dokladu 
- Alt+T smazání dokladu 
- Alt+P tisk pokladního dokladu  
- Alt+U tisk účetního dokladu, průvodek 
- Alt+D postupně tisk pokladního dokladu + následně tisk účetního dokladu  
- Alt+A vyvolání masky 
- Alt+R vrátit 
- Alt+E výčetka 
- Alt+K ukončení přehledu pokl. dokladů 

 
 


